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7| Afschrijfbrieven – Sjablonen
Op welke manier communiceer ik dat iemand niet weerhouden werd voor een vacature?
Na een eerste gesprek

Geachte heer/mevrouw,
Wij danken  u hartelijk voor het gesprek van datum. 
Helaas moeten wij u mededelen dat wij na een zorgvuldige afweging besloten hebben de sollicitatieprocedure met u niet verder te zetten. 
We danken u vriendelijk voor de interesse  en wensen u veel succes bij eventuele verdere sollicitaties.
Met vriendelijke groet,
Naam prakijk
Naam contactpersoon
Functie

Na een spontane sollicitatie

Geachte mevrouw/heer……..,
Hartelijk dank voor uw spontane  sollicitatie bij ons (naam bedrijf). Helaas moet ik u meedelen dat wij op dit moment geen vacatures hebben die aansluiten bij het profiel van uw CV. Graag houden we uw gegevens gedurende (periode)  in ons wervingsbestand, zodat wij in de toekomst contact met u kunnen opnemen als wij een passende vacature hebben. Mocht u hier bezwaar tegen hebben, laat het ons gerust weten. 
Wij danken u hartelijk voor de interesse in onze praktijk en wensen u veel succes met uw verdere sollicitaties.
Hoogachtend,
Naam praktijk
Naam contactpersoon
Functie

Na een kandidatuurstelling i.f.v. een openstaande vacature

1) Geachte mevrouw/heer ………,
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Naar aanleiding van uw sollicitatie op onze openstaande vacature (naam vacature) wensen wij u te melden dat u helaas niet in aanmerking komt voor deze functie. Ondanks uw goede kwalificaties en werkervaring hebben wij moeten vaststellen dat andere kandidaten over meer relevante ervaring beschikken.

Wij danken u voor de interesse in (naam bedrijf)  en wensen u veel succes bij verdere sollicitaties.

Met vriendelijke groet,
Naam bedrijf
Naam contactpersoon
Functie

2) Geachte mevrouw/heer…….., 

Onlangs heeft u bij ons gesolliciteerd voor  de functie van (naam vacature). Helaas moeten wij u meedelen dat u niet weerhouden bent aangezien uw opleiding en werkervaring onvoldoende aansluiten bij de gestelde functievereisten.  Daarom  hebben wij besloten de procedure in eerste instantie verder te zetten met andere kandidaten.

Wij danken u voor de interesse in (naam praktijk)  en wensen u veel succes bij verdere sollicitaties.

Met vriendelijke groeten,

Naam bedrijf
Naam contactpersoon
Functie

3) Geachte heer/mevrouw ……..,

Wij hebben uw kandidatuur goed ontvangen voor de functie van (naam functie). Hartelijk dank hiervoor.

Wij hebben voor deze  vacature heel wat reacties ontvangen . Op basis van een eerste selectie werd uw cv helaas niet weerhouden omdat uw opleiding en werkervaring onvoldoende aansluiten bij de gestelde functievereisten.

Wij danken u voor de interesse in (naam praktijk)  en wensen u veel succes bij verdere sollicitaties.

Met vriendelijke groet,
Naam bedrijf
Naam contactpersoon
Functie

[image: ]
image1.png
federatie
vrije beroepen

| aangesloten bij unizo




image2.jpg
*
*
E*'ir* ESF investeert in jouw toekomst.




